Wykaz rejestrów w sekcji organizacyjnej
Symbol ORG
	
Lp.

	Symbol
	Hasło
	Sposób  udostępnienia
	Miejsce


	1. 
	000
	Udział w obradach organów kolegialnych Gminy
	Rejestr jawny, na wniosek
	Pokój 6 ul. Słowackiego 17a 
tel. 15 832 05 93
e-mail: sekretariat@ops.sandomierz.pl

	2. 
	002
	Zebrania pracowników
	
	

	3. 
	010
	Organizacja organów nadrzędnych
	
	

	4. 
	011
	Organizacja Ośrodka
	
	

	5. 
	012
	Obsługa kancelaryjna Ośrodka.
	
	

	6. 
	0120
	Przepisy kancelaryjne i archiwalne
	
	

	7. 
	0121
	Środki ewidencji i kontroli obiegu dokumentacji
	zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	

	8. 
	0123
	Wzory odciskowe pieczęci
	Rejestr jawny, na wniosek
	

	9. 
	014
	Pełnomocnictwa i upoważnienia
	zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	

	10. 
	015
	Zbiory biblioteczne Ośrodka
	Rejestr jawny, na wniosek
	Pokój 10
ul. Słowackiego 17a
tel. 15 832 05 93 

	11. 
	0150
	Ewidencja zbiorów bibliotecznych
	
	

	12. 
	0151
	Gromadzenie zbiorów bibliotecznych
	
	

	13. 
	016
	Ochrona i dostęp do informacji
	zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	

Pokój 6 ul. Słowackiego 17a
tel. 15 832 05 93 
e-mail: sekretariat@ops.sandomierz.pl

	14. 
	0160
	Ochrona  danych osobowych
	
	

	15. 
	0161
	Ochrona informacji niejawnych
	
	

	16. 
	0162
	Udostępnianie informacji publicznej
	
	

	17. 
	020
	Zbiór aktów normatywnych władz i organów nadrzędnych i współdziałających
	Rejestr jawny, na wniosek
	

	18. 
	021
	Zbiór aktów normatywnych własnych
	
	

	19. 
	022
	Opinie prawne
	zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	

	20. 
	023
	Sprawy sądowe i sprawy w postępowaniu administracyjnym
	
	

	21. 
	030
	Wytyczne i wskaźniki dotyczące planowania, strategii, prognoz 
i sprawozdawczości (statystycznej 
i opisowej)
	

Rejestr jawny, na wniosek
	Pokój 6 ul. Słowackiego 17a
tel. 15 832 05 93 
e-mail: sekretariat@ops.sandomierz.pl


	22. 
	031
	Programy, plany, prognozy , strategie  i sprawozdania z jednostek obcych
	
	

	23. 
	032
	Programy, prognozy, strategie, plany i sprawozdania własne Ośrodka
	
	

	24. 
	033
	Planowanie, realizacja i sprawozdania w zakresie budżetu Ośrodka
	
	

	25. 
	034
	Sprawozdania statystyczne własne Ośrodka na formularzach statystycznych
	
	

	26. 
	035
	Analizy działalności, analizy ekonomiczne, inne analizy
	
	

	27. 
	050
	Przepisy dot. załatwiania skarg i wniosków
	




















zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE























	Pokój 6 ul. Słowackiego 17a
tel. 15 832 05 93
e-mail: sekretariat@ops.sandomierz.pl

	28. 
	051
	Załatwianie skarg i wniosków
	
	

	29. 
	052
	Skargi i wnioski dot. Ośrodka do organów nadrzędnych
	
	

	30. 
	070
	Współpraca z instytucjami krajowymi
	
	

	31. 
	072
	Umowy i porozumienia z innymi jednostkami dotyczące zakresu i sposobu działania Ośrodka oraz dotyczące współpracy
	
	

	32. 
	080
	Zasady i tryb przeprowadzania kontroli
	
	

	33. 
	081
	Kontrole zewnętrzne w Ośrodku
	
	

	34. 
	082
	Kontrole wewnętrzne w Ośrodku
	
	

	35. 
	083
	Książka kontroli
	
	

	36. 
	084
	Szacowanie ryzyka  do realizacji zadań
	
	

	37. 
	110
	Zatrudnianie i zwalnianie pracowników
	
	

	38. 
	111
	Opinie i oceny o pracownikach
	
	

	39. 
	112
	Rozmieszczanie i wynagradzanie pracowników
	
	

	40. 
	113
	Prace zlecone
	
	

	41. 
	1130
	Prace zlecone ze składką na ZUS
	
	

	42. 
	1131
	Prace zlecone bez składki na ZUS
	
	

	43. 
	114
	Nagrody, odznaczenia, kary
	
	

	44. 
	1140
	Nagrody
	
	

	45. 
	1141
	Odznaczenia państwowe, samorządowe 
i inne
	
	

	46. 
	1142
	Kary
	
	

	47. 
	1143
	Postępowanie dyscyplinarne
	




zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	

Pokój 6 ul. Słowackiego 17a
tel. 15 832 05 93
e-mail: sekretariat@ops.sandomierz.pl

	48. 
	1144
	Odpowiedzialność  materialna  funkcjonariuszy publicznych
	
	

	49. 
	115
	Wojskowe sprawy pracowników
	
	

	50. 
	116
	Staże
	
	

	51. 
	117
	Wolontariat
	
	

	52. 
	120
	Akta osobowe pracowników
	
	

	53. 
	122
	Legitymacje służbowe
	
	

	54. 
	123
	Zaświadczenia o zatrudnieniu i wynagrodzeniu
	
	

	55. 
	133
	Badania lekarskie
	
	

	56. 
	140
	Zasady i programy szkolenia i doskonalenia
	
	

	57. 
	141
	Dokształcanie pracowników
	
	

	58. 
	142
	Szkolenia organizowane przez Ośrodek
	
	

	59. 
	143
	Praktyki zawodowe osób z zewnątrz w Ośrodku
	
	

	60. 
	150
	Przepisy prawne dotyczące czasu pracy, dyscypliny pracy, urlopów, delegacji, prac dodatkowych
	
	

	61. 
	151
	Ustalanie czasu pracy pracowników Ośrodka
	
	

	62. 
	152
	Dowody obecności w pracy
	
	

	63. 
	153
	Absencje
	
	

	64. 
	154
	Urlopy pracownicze
	
	

	65. 
	155
	Ewidencja delegacji służbowych
	
	

	66. 
	157
	Rozliczenia czasu pracy pracowników
	
	

	67. 
	160
	Przepisy prawne dotyczące spraw socjalno-bytowych
	zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	Pokój 6 ul. Słowackiego 17a
tel. 15 832 05 93 
e-mail: sekretariat@ops.sandomierz.pl

	68. 
	161
	Sprawy socjalno-bytowe załatwiane w ramach zakładowego funduszu świadczeń socjalnych
	
	

	69. 
	163
	Inne akcje socjalne i imprezy kulturalne
	
	

	70. 
	174
	Emerytury i renty
	
	

	71. 
	175
	Ubezpieczenia zbiorowe
	
	

	72. 
	252
	Eksploatacja własnych środków transportowych
	
	

	73. 
	260
	Strzeżenie mienia własnej jednostki
	
	






Symbol BHP
	Lp.
	Symbol
	Hasło
	Sposób  udostępnienia
	Miejsce

	1. 
	130
	Przepisy o bezpieczeństwie i higienie pracy
	Rejestr jawny, na wniosek
	pokój 6 ul. Słowackiego 17a
tel. 15 832 05 93 w.16 e-mail: sekretariat@ops.sandomierz.pl

	2. 
	131
	Środki ochronne
	
	

	3. 
	132
	Przeglądy warunków i bezpieczeństwa pracy
	
	

	4. 
	134
	Wypadki przy pracy i w drodze do pracy i  z pracy
	zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	

	5. 
	135
	Warunki szkodliwe
	Rejestr jawny, na wniosek
	

	6. 
	136
	Rejestr czynników szkodliwych
	
	

	7. 
	137
	Choroby zawodowe
	
	

	8. 
	162
	Zaopatrzenie rzeczowe pracowników
	
	



Symbol ARCH
	Lp.
	Symbol
	Hasło
	Sposób  udostępnienia
	Miejsce

	1. 
	013
	Składnica akt
	Rejestr jawny, na wniosek
	Pokój 6 ul. Żydowska 6c 
tel. 015 832 31 60 
w. 22

	2. 
	0130
	Ewidencja dokumentacji składnicy akt
	zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	

	3. 
	0131
	Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej
	Rejestr jawny, na wniosek
	

	4. 
	0132
	Przekazywanie dokumentacji
	zgodnie z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
	

	5. 
	0133
	Udostępnianie dokumentacji
	
	



Symbol P.POŻ.
	Lp.
	Symbol
	Hasło
	Sposób  udostępnienia
	Miejsce

	1. 
	261
	Ochrona przeciwpożarowa
	Rejestr jawny, na wniosek
	Pokój 6 ul. Żydowska 6c 
tel. 015 832 31 60
w. 22



